附件4：
新疆农业大学本科毕业论文（设计）
[bookmark: _GoBack]撰写规范
为规范我校本科毕业论文（设计）管理，提升毕业论文（设计）质量，特制定本规范。
本规范约定的书写格式主要适用于用中文撰写的毕业论文（设计）。涉外专业用英文或其他外国语撰写毕业论文（设计）的书写规范可参照本规范执行。各学院和培养单位可根据不同学科、专业特点制定符合本类别毕业论文（设计）的撰写规范。
一、毕业论文（设计）结构与装订
封面－毕业论文（设计）成绩表－毕业论文（设计）任务书－论文目录－中文摘要（英文摘要）含关键词－论文正文－参考文献－附录－谢辞－封底 。
毕业论文（设计）要求用计算机排版、打印。毕业论文（设计）任务书、毕业论文（设计）成绩表、毕业论文（设计）封面、毕业论文（设计）用纸都必须用A4幅面的复印纸和统一的格式。任务书由指导教师填写并签字，并经相关领导签字后发出。毕业论文（设计）按统一顺序装订后与工程图纸(按国家标准装订)等一起上交学院。
二、毕业论文（设计）主要内容及要求
（一）标题
标题要简短、明确、有概括性，字数要适当，一般不宜超过20个字。如果有些细节必须放进标题，可以分成主标题和副标题。
（二）论文摘要或设计总说明
论文摘要以浓缩的形式概括研究课题的内容，中文摘要在300字左右，外文摘要以250个实词左右为宜。
设计总说明主要介绍设计任务来源、设计标准、设计原则及主要技术资料，中文字数要在1500～2000字以内，外文字数以1000个左右实词为宜。
（三）关键词
关键词是供检索用的主题词条，应采用能覆盖毕业论文（设计）主要内容的通用技术词条（参照相应的技术术语标准），可从标题或正文中选择3-5个最能表达主要内容的词语作为关键词，按词条的外延层次排列（外延大的排在前面）。关键词有中、英文对照，分别附于中、英文摘要后。
（四）目录
目录一般按三级标题编写（如 1、1.1、1.1.1……），层次清晰，与正文中标题一致。
（五）正文
毕业论文（设计）的正文主要包括以下几个方面：
1.前言
应说明毕业论文（设计）的目的、意义、研究范围及要求达到的技术参数；国内外的发展概况及存在问题；指导思想和应解决的主要问题。
2.论文主体
毕业论文（设计）的主体，必须言之成理，论据可靠，严格遵循本学科国际通行的学术规范。写作上要注意结构合理、层次分明、重点突出，章节标题、公式图表符号必须规范统一。
根据不同学科毕业论文(设计)主体的内容及特点，本论一般包括毕业论文（设计）总体方案或选题的论证；各部分的设计实现，如实验数据的获取、数据可行性及有效性的处理与分析、各部分的设计计算等；对研究内容及成果的客观阐述，如理论依据、创新见解、创造性成果及其改进与实际应用价值等
3.结论或总结
结论应集中反映作者的研究成果，要求语言精炼、表述准确且完整，着重阐述自己的创造性成果及其在本研究领域中的意义、作用，同时应包括所得结果与已有结果的比较和本课题尚存在的问题，以及进一步开展研究的见解与建议。
（六）参考文献与附录
参考文献是毕业论文（设计）不可缺少的组成部分，一般做毕业论文（设计）的参考文献不应少于10篇。
附录是对于一些不宜放在正文中，但有参考价值的内容，可编入毕业论文（设计）的附录中，例如与论文有关的图表、公式的推演、编写的程序运行结果，主要设备、仪器仪表的测试精度等；如果文章中引用的符号较多时，为便于读者查阅，可以编写一个符号说明，注明符号代表的意义。
（七）谢辞
谢辞要简短的文字对在课题研究和论文撰写过程中曾直接给予帮助的人员(例如指导教师、答疑教师及其他人员)表示自己的谢意。
（八）字数要求
农科实验类不少于5000字，综述类不少于7000字；理工科类不少于7000字（设计类含图表），经管文科类不少于8000字（含图表），英语专业不少于3000个单词，设计说明书不少于8000字。
（九）其他
软件课题要附学生参与编制的软件开发有关文档、软硬件资料(如设计说明书、使用说明书、测试分析报告等)和有效的程序数据盘，作为毕业设计的资料，同论文一起存档；硬件课题对于仪器所测得的曲线等要有必要的曲线图或照片。
三、毕业论文（设计）撰写规范
（一）用字规范
论文中所用汉字必须使用国家语言文字工作委员会公布的规范汉字。外语类专业毕业论文（设计）采用外语书写。
（二）标点符号
毕业论文（设计说明书)中的标点符号应按《标点符号用法》（中华人民共和国国家标准GB/T15834-2011）使用
（三）名词、名称
科学技术名词术语尽量采用全国自然科学名词审定委员会公布的规范词或国家标准、部标准中规定的名称，尚未统一规定或叫法有争议的名称术语，可采用惯用的名称。使用外文缩写代替某一名词术语时，首次出现时应在括号内注明其含义，如APEC（Asia-Pacific Economic Cooperation）代替亚太经济合作组织。外国人名一般采用英文原名，非英语国家的人名按所在国原文，按名前姓后的原则书写。一般很熟知的外国人名(如牛顿、达尔文、马克思等)可按通常标准译法写译名。
（四）量和单位
量和单位必须采用中华人民共和国的国家标准（GB3100～GB3102-93）。非物理量的单位，如件、台、人、元等，可用汉字与符号构成组合形式的单位，例如：件/台、元/千米。
（五）数字
毕业论文（设计）中的测量统计数据一律用阿拉伯数字，但在叙述不很大的数目时，一般不用阿拉伯数字。大约的数字可以用中文数字，也可以用阿拉伯数字。
（六）标题层次
毕业论文（设计）的全部标题层次应有条不紊，整齐清晰。相同的层次应采用统一的表示体例，正文中各级标题下的内容应同各自的标题对应，不应有与标题无关的内容。
编号方法应采用分级编号方法，第一级为“1”、“2”、“3”等，第二级为“1.1”、“1.2”、“1.3”；“2.l”、“2.2”、“2.3”等，第三级为“1.1.1”、“1.1.2”、“1.1.3”；“1.2.1”、“1.2.2”、“l.2.3”。
各层标题均单独占行，顶格书写，各层编号与标题之间空一格，末尾不加标点。第一级标题使用四号黑体，段前段后空半行；第二级标题使用小四号黑体，段前段后不加空行；第三级标题使用小四号仿宋GB2312体，段前段后不加空行，详见范本。
（七）注释
毕业论文（设计）中有个别名词或情况需要解释时，可加注说明，注释用篇末注(将全部注文集中在文章末尾)，而不可行中注(夹在正文中的注)。
（八）公式
公式应另起一行居中对齐，一行写不完的长公式，最好在等号处转行，如做不到这点，应在数学符号（如“+”、“-”号）处转行，且数学符号应写在转行后的行首。
公式的编号用圆括号括起放在公式右边行末，靠右对齐，公式和编号之间不加虚线
（九）表格
每个表格应有自己的表序和表题，表序和表题应写在表格上方正中，表序编号要与所在章节次一致，表序后空一格书写表题。表格原则上不跨页，太长必须跨页的，表头应重复写，并在右上方写“续表XX”。表中字号不小于六号字，行距适宜美观。表格格式采用简明三线表。
（十）插图
毕业设计的插图必须精心制作，线条要匀称，图面要整洁美观。每幅插图应有图序和图题，图序和图题应放在图位下方居中处。图序编号要与所在章节次一致，插图要用计算机绘制。
（十一）参考文献
参考文献一律放在文后，其书写格式要按国家标准文后参考文献著录规则（GB／T 7714—2015）著录。参考文献按文中出现的先后统一用阿拉伯数字进行自然编号，一般序码宜用方括号括起[ ]。
参考文献的著录，按著者／题名／出版事项顺序排列：
期刊——著者(1)，著者(2)，著者(3).题名.期刊名称，出版年，卷号(期号)，起始页码。
书籍——著者(1)，著者(2)，著者(3).书名(版次){第一版不标注}.书籍出版社所在地：出版社名称，出版年。
四、论文格式要求
（一）标题。论文题目用黑体小二号（字号可调，尽量以一行排下为宜），1.5倍行距，段前段后空一行必要时可加副标题，副标题用黑体三号。
（二）中英文摘要、关键词。(中文在前、英文在后)：“摘要”或“关键词”字样黑体小四号，摘要或关键词正文用宋体小四号，行距1.5倍；英文“摘要”用Times New Roman加粗四号字，正文用Times New Roman四号字。（民族学生对英文摘要不做严格要求）。
（三）论文正文。论文正文部分主要包括：选题背景、方案论证、过程(设计或实验)论述、结果分析、结论或总结。论文正文打印要求：
正文用宋体小四号(英文用Times New Roman) ，1.5倍行距，段前段后不空行。
（四）论文页面设置注意装订线，页码一律用小五号字标明。
（五）各学院可以根据学科特点制定自己的毕业论文（设计）格式要求，以格式美观、操作方便为宜，学院内部格式要统一，并报教务处备案。
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新疆涉农上市公司财务状况分析论文题目用黑体小二号（字号可调，尽量以一行排下为宜），1.5倍行距，段前段后空一行必要时可加副标题，副标题用黑体三号。


张学琴    指导教师：***摘要正文用宋体小四号，行距1.5倍
姓名为宋体小四号，民族学生应写规范的全名，段后空1行，学生名与指导老师间空两个字符

摘要：本文首先介绍了新疆农业板块5家上市公司的基本情况，并对其工商信息进行了简单的描述，然后依据5家上市公司近4年年报数据，采用速动比率、资产负债率、净资产收益率、每股收益率等指标对5家上市公司偿债能力、盈利能力、营运能力进行了分析，客观评价了企业的财务状况；并运用Z记分模型详细的分析了5家上市公司的财务风险。最后，对新疆农业板块的5家上市公司进行了总体的评价。英文标题用Times New Roman加粗小二号，1.5倍行距，段前段后空一行
“摘要”用黑体小四号，中间不能有空格

关键词：新疆；涉农上市公司；财务状况
Analysis on Financial Condition of Agriculture-related Listed Company in Xinjiang姓名用Times New Roman四号，居中，段后空1行.采用汉语拼音姓前名后，中间为空格，姓氏的首位字母大写；名字的首字母大写

Zhang Xueqing    Tutor：***英文“摘要”用Times New Roman加粗四号字，正文用Times New Roman四号字，根据美观与页面要求，行距可以在20磅-30磅之间自行调整,以美观易读为原则。中英文一页排不下时，可以中文一页、英文一页

Abstract：The basic situation of 5 agriculture-related Listed Company in Xinjiang is introduced in this paper. Firstly author has carried on the simple analysis to them, then analysed the speed ratio, property ratio of debt to net worth, net assets returns ratio, etc. on the data of yearly reports nearby 4 years about these listed corporations, target to show the debt ability, the profit ability, transport operation ability, appraisal their financial condition objectively. Afterwards using Z model detailed, analyzed the financial risk of 5 listed companies ,and carries on the overall appraisal to Xinjiang agriculture tectonic plate 5 listed companies.页码从摘要页为第1页编写，用宋体小五号，阿拉伯数字标识，格式为外侧对齐

Key words: Xinjiang；Agriculture-related Listed Company；Financial condition字号同上,首位字母大写，分号隔开，注意最后一个词后面没有标点符号
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上市公司是我国现阶段的优秀企业代表，其生产经营状况对各行业，甚至对国民经济的持续、稳定、健康发展都有着重要的影响，对资本市场的进一步完善和繁荣也具有巨大的作用。随着新疆本土公司的陆续上市，目前，新疆的上市公司已有28家，其中主营业务涉及到农业的占一半之多。本文主要对新疆农业板块里的5家上市公司的财务状况进行分析。一、二级标题均用黑体小四号，前后段空0.5行，标题均单独占行，顶格书写，末尾不加标点
正文另起一页，不应与摘要同页，不加标题

1 新疆农业板块上市公司基本情况编号与标题之间空一格（半个汉字）

1.1 新疆中基实业股份有限公司(新中基000972)：
经营范围：农业种植，畜禽养殖；农副产品的加工、销售，畜禽屠宰、牲畜饲养放牧，棉花加工，棉花经营，自营和代理进出口业务，国内贸易等；汽车经营；木器加工；原油经营。出国（境）举办经济贸易展览会。
发行价格：5元  上市日期：2000年9月26日
1.2 新疆冠农果茸股份有限公司(冠农股份600251) 
经营范围：果业种植、仓储、加工及销售；农业综合开发；马鹿养殖；机电设备(汽车及国家有专项审批规定的除外)、五金交电产品、百货、建筑材料、化工产品(有毒除外)、钢材的销售；汽车运输；包装制品的开发、加工、销售；经营本企业自产产品及相关技术的出口业务、经营本企业生产、科研所需的机械设备、零配件、原辅材料的进口业务；经营进料加工；鹿产品的加工及销售；自营和代理各类商品和技术的进出口,但国家限定公司经营或禁止进出口的商品和技术除外。
发行价格：5.75 元  上市日期：2003年6月9日
2  **略
2.1  **略
2.2 样本数据来源及说明三、四级标题均用仿宋小四号，1.5倍行距，标题均单独占行，顶格书写，编号与标题之间空一格（半个汉字），末尾不加标点。

2.2.1 研究时间跨度
2002年—2005年
2.2.2 样本选取
截至2006年3月31日，新疆农业板块的上市公司一共有5家，其中冠农股份与新赛股份上市日期分别为2003年和2004年，因此之前的数据无法取得。5.2.3 样本数据来源
本研究的所有数据都来自财经纵横—新浪网http://finance.sina.com.cn的有关个股资料，每股市价取当年12月31日收盘价。

3 偿债能力分析
偿债能力是企业偿还各种到期债务的能力，按照到期债务的期限，分为短期偿债能力和长期偿债能力。由于偿债能力直接关系到企业的存亡，因此，偿债能力分析是财务分析的核心内容之一。我们选用速动比率与资产负债率对其进行短、长期偿债能力的分析。公式书写以美观为宜，建议各行公式头一字对齐，公式的编号要与所在章节一致，用圆括号括起放在公式右边行末。

3.1 短期偿债能力分析
分析方法：
速动比率=速动资产/流动负债*100%            （3－1）
速动资产=流动资产-存货-待摊费用-预付费用   （3－2）文字与图表及图片之间空一行，表序和表题应在表格上方正中，黑体小四号，1.5倍行距。

速动比率一般以1为宜，如果速动比率大于1，说明企业有足够的短期偿债能力；如果小于1，则情况相反。
 
图表及图片中的字体不小于六号字，不超过小四号，行距可自行设定，以美观为宜。


           表3－1  2002—2005年5家上市公司的速动比率表      单位：%
	年份
	2002年
	2003年
	2004年
	2005年

	新中基
	0.59
	0.72
	0.46
	0.47

	冠农股份
	0.77
	1.75
	0.88
	0.60

	新农开发
	0.82
	0.76
	0.60
	0.68

	香梨股份
	1.31
	1.10
	2.16
	4.30

	新赛股份
	0.59
	1.57
	0.90
	1.03


资料来源：和讯网与作者计算采用三线表格，如影响理解，可适当加线，二端无竖边线，数据的小数点位数必须相同


从表3－1可以看出5家公司中除香梨股份，其他的短期偿债能力都比较弱，即企业需要依赖速动资产以外的项目来偿还到期债务。2003年，冠农股份和新赛股份的速动比率有明显提高，即其偿付短期债务的能力有所提高。引用数据要注明数据来源，表注应用宋体五号字，单倍行距







文字与图片之间空一行距。





图3-1    新疆涉农上市公司地址分布图示
资料来源：作者调查统计图序和图题应在图示下方正中，黑体小四号，1.5倍行距。


经过以上的分析，我们可看出新疆农业板块上市公司的财务状况差异比较显著，但总体来说财务状况并不乐观，而且从财务风险分析中可以看出，企业的投资价值对其财务风险的结果产生了关键的影响，财务风险相对安全的上市公司的投资价值（即X4）都比较突出。图表及图片与下段文字间应空一行

6 结论必须要有结论，注意结论不是结束语，而是全文主要观点和最终结论的概括

经过以上的分析，我们可看出新疆农业板块上市公司的财务状况差异比较显著，但总体来说财务状况并不乐观，而且从财务风险分析中可以看出，企业的投资价值对其财务风险的结果产生了关键的影响，财务风险相对安全的上市公司的投资价值（即X4）都比较突出。
在短期偿债能力方面，新中基、新农开发、冠农股份的能力都比较弱，而新赛股份在短期偿债能力降低后的第二年，都会有一定的调整与回升，香梨股份在这方面表现良好。长期偿债能力的情况与短期偿债能力的情况基本相似，除香梨股份外的其他4家上市公司资产负债率都过高，新中基尤为突出，说明其长期偿债能力相对较弱。综合地说，香梨股份的偿债能力明显是5家上市公司中最好的。而盈利能力则5家上市公司共同的弱项。营运能力方面，香梨股份的表现说明其销售能力比较弱，存货变现速度也比较慢，而其他4家上市公司表现都优于香梨股份，并且差距不大。财务风险分析中，新中基一直面临着巨大的破产风险，说明其财务状况一直比较恶劣；冠农股份在上市一年之后财务状况也持续恶化；新赛股份的财务状况在2005年后有了明显的改善；香梨股份表现相对稳定良好；而新农开发的财务状况在4年中则并无很大变动。
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附录1：期刊采用：著者.题名［文献类型标识］.期刊名称,出版年,卷号(期号),起始页码.
书籍采用：著者.书名(版次)［文献类型标识］.出版社所在地:出版社名称,出版年.
网上文献：著者.文献题名 ［文献及载体类型标识］.文献的出处或网址，发表日期

注意标点与格式:
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工业类上市公司Z值分析“附录”字体为黑体小四号，后面加“： ”符号，顶格书写

	公司名称
	2005年
	公司名称
	2004年字体为黑体小四号，居中书写


	
	每股收益（元）
	Z
	
	每股收益（元）
	Z

	美克股份
	0.16
	3.81
	美克股份
	0.15
	3.29

	八一钢铁
	0.42
	2.07
	八一钢铁
	0.74
	1.83

	众和股份
	0.57
	1.45
	新疆城建
	0.14
	1.81

	特变电工
	0.32
	1.29
	天利高新
	0.18
	1.56

	新疆城建
	0.15
	0.92
	特变电工
	0.32
	1.31

	汇通水利
	0.01
	0.91
	汇通水利
	0.01
	1.38

	天山纺织
	0.03
	0.82
	*ST天宏纸业
	-0.17
	1.21

	天利高新
	0.01
	0.69
	众和股份
	0.55
	1.13

	天富热电
	0.25
	0.61
	青松建化
	0.28
	1.01

	青松建化
	0.12
	0.53
	天富热电
	0.24
	0.72

	*ST屯河股份
	-0.90
	0.26
	天山水泥
	-1.20
	0.01

	天山水泥
	0.40
	0.18
	天山纺织
	-0.49
	-0.36

	*ST天宏纸业
	-1.71
	-0.11
	*ST屯河股份
	-0.83
	-0.67

	平均值
	-0.01
	1.03
	平均值
	0.04
	1.29


资料来源：和讯网与作者计算


谢    辞
光阴似箭，为期四年的农大学习生涯即将结束。同时，经过两个多月的努力，我的毕业论文也即将完成。本次论文的撰写，对我而言是一次难得的锻炼机会。。。居中，黑体小二号，1.5倍行距，段前段后空1行，中间空二格居中


宋体小四号，1.5倍行距。内容不仅针对论文导师、实习单位人员、领导，还应还着感恩之心，借此处对大学四年中精神上给予你帮助，经济上、生活上给予你支持的父母、舍友、同学作出感谢。
一定要写出对方的姓名，并用尊称，以表达出真诚的指向。
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