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一、申报时间节点安排
（一）前期准备阶段
1.在2019年11月下旬，学校组织召开申报动员会；适时邀请校内外专家就国家自然科学基金申报进行专题培训辅导；在12月下旬学校组织预评审工作。
2019年11月下旬，各单位召开基金申报动员会，组织教职工开展经验交流、撰写并完善申报书；要认真梳理2019年未获批准立项的申报书，根据评审反馈意见深入分析原因，查找不足，明确改进方向；要充分发挥援疆干部、对口支援高校及其他已有的校内外专家资源的作用，对本单位教职工撰写的申报书进行指导。
2019年12月20日前，由科研秘书统一将预审申报书、预评审送审专家名单（附件9）、及“2020年度国家自然科学基金申报汇总表”（附件10）报送科研管理处。
2.2019年12月20日-2020年1月10日，学校以学院精准提供预评审学校和专家分批次来送审，并反馈预评审修改意见，向各学院发放《2020年度国家自然科学基金项目指南》和《形式审查要点》。
（二）各单位形式审查阶段 
2020年1月16日—2020年2月28日前，申请人根据预评审专家反馈意见、《指南》及《形式审查要点》，进一步修改完善申报书，并于2020年1月16日后在国家自然科学基金委申报系统中在线填报，将系统生成的PDF版申报书打印1份纸质版。以学院为单位，由科研秘书对申报书完成“形式审查”工作，并提交本单位学术委员会，对申报书具体内容进行再指导、再完善。
（三）科研管理处形式审查阶段
2020年3月2日至3月5日，科研管理处对各单位的申报书（1份纸质版）进行集中形式审查；3月6日，将审查意见反馈到各单位，各单位应及时通知申报人进行修改。
（四）申请人正式提交阶段
2020年3月9日至3月12日，申请人对申报书进行最终修改，提交国家自然科学基金委系统（ISIS系统），经科研管理处审核通过后，自行正反打印2份版本号与ISIS系统内申报书版本号一致的纸质版申请书（包含导师同意函、同行推荐信、合作协议均需为原件，一式两份），由单位科研秘书统一提交科研管理处。
（五）学校终审提交阶段
2020年3月13日至3月16日，科研管理处对提交的纸质版申报书进行最后审核、提交，并上报国家自然科学基金委。
二、注意事项
1.2019年已获得科学基金资助的项目负责人当年不得申请同类型项目；申请人同年只能申请 1 项同类型项目。
2.2018年和2019年连续两年申请面上项目未获资助的项目（包括初审不予受理的项目）申请人，2020年度不得作为申请人申请面上项目，但可申报地区基金或联合基金。
3.高级职称教师没有作为负责人承担在研国家科学基金项目的，每人必须至少申请1项(作为参与人，参与3项在研国家自然科学基金项目的除外)。
4.自治区自然基金、新疆高校科研计划项目、校前期资助课题等主持人没有作为负责人承担在研国家科学基金项目的，必须申请1项(高级职称者作为参与人，参与3项在研国家自然科学基金项目的除外)。
5.具有博士学位的教师必须申请1项(高级职称者作为主持人或参与人，在研3项国家自然科学基金项目的除外)。
6.主持和参与国家自然科学基金项目不足2项的、拥有高级职称的教师，同年可申请2项不同研究内容、不同类别的基金项目（不得与上年度获资助的类别相同）。
7.国家自然科学基金申报工作是我校教师个人年度考核和奖励的重要依据，申报一项国家自然科学基金，按照100学时/项计算（新农大办发[2013]3号文件，附件12《新疆农业大学科研工作量量化标准》）。
8.特别提醒：有联合申报单位的申报书，务必在2020年3月5日前，将联合申报的合作协议、申报书最后一页的盖章页加盖合作方单位的公章后提前邮寄至我校，不可扫描后彩色打印或传真，且申报书最后一页的盖章页处的个人签名的字迹不得连笔、潦草，建议正楷签写，合作单位的名称要和所盖的公章名字完全一致；联合申报的合作协议书需要到科研管理处登记审核；在读硕（博）士的导师同意函、中级职称的同行推荐信均需为原件，一式两份，合作协议需要四份、原件，不得扫描后彩色打印或传真，特别是专家推荐信的撰写内容不得雷同。
以上工作时间节点安排及注意事项如与国家自然科学基金委2020年度基金申报通知和申报指南发生冲突，以通知和指南为准。
三、工作要求
1.各单位要统一思想、提高认识，从全校科研工作大局出发，高度重视2020年国家自然科学基金申报工作，严格按照本方案时间节点和工作要求做好申报工作。
2.各单位主管科研工作的院长或副院长为此项工作的第一责任人，要精心组织、广泛动员、责任到人，确保按学校建议申报数（附件11）完成申报工作，申报数较去年有所增长，并严把形式审查关。此项工作的落实情况及具体成效将作为对单位科研工作考核的重要依据。
3.各单位要认真梳理2019年未获批准立项的申报书，根据评审意见深入分析原因，找准短板，精准指导，再修改、再提高，确保申请书质量。原则上2020年所有未获批准的申报书经过认真修改完善后本次必须申报。
4.各单位要以2020年国家自然科学基金申报工作为切入点，建立和完善相关制度，充分调动教师积极性、激发内生动力，营造良好学术氛围，形成长效工作机制。
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